
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen

Sachbearbeiter Buchhaltung 
(m/w/d)
Vollzeit

Aufgabenbereich 
 � Prüfung, Kontierung und Verbuchung von Rechnungen

 � Überwachung und Bearbeitung der offenen Posten

 � Abwicklung des Zahlungsverkehrs

 � Zuarbeit bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen

 � Unterstützung bei Projekten

 � Vertretungsweise Mitübernahme der Telefonzentrale

Wir bieten 
 � Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder einen vergleichbaren 
Abschluss 

 � Gutes Zahlenverständnis

 � Routinierter Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel

 � Hands-on-Mentalität

 � Sie arbeiten eigenverantwortlich, sind teamorientiert, engagiert und offen für neue 
Herausforderungen

Wir bieten 
 � Einen sicheren Arbeitsplatz in einem bodenständigen, modern ausgestatteten Fa-
milienunternehmen

 � Attraktives und leistungsgerechte Vergütung

 � Umfassende und individuelle Einarbeitung

 � Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

 � Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

 � Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss 

 � Prämien und Sonderzahlungen zu besonderen Anlässen

 � Mitarbeiterevents

 � 30 Tage Jahresurlaub

 � Rabattportal für Mitarbeitende

 � Fahrradleasing


